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GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA
INTENDENTE

INSTRUCCIONES PARA LAS RENDICIONES DE
CUENTAS DE TRANSFERENCIAS DE LOS
MUNICIPIOS, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS E
INSTITUCIONES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO,
RESPECTO DE LA GLOSA 2.1, LEY 20.882, ANO

2016.
, | 244
RESOLUCION EXENTA F.N.D.R. N° )

COPIAPO, *

VISTOS: Lo dispuesto en los articulos 23 y 24 de la
Ley N° 19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regionat; en la Ley N°
20.882 sobre presupuesto del Sector Publico para el afio 2016; en la Resolucién N° 30 de
2015, de la Contraloria General de la Republica; en la Resolucion N° 1.600 de 2008, de la
Contraloria General de la Republica.

CONSIDERANDO:

1. Que, la ley N° 20.882 de Presupuestos del Sector
Pulblico para el afo 2016, establece en el programa 02 de los Gobiernos Regionales, en su
Glosa 2.1, que los gobiernos regionales podran destinar hasta un 6% del total de sus recursos
consultados en la presente ley aprobada por el Congreso Nacional a subvencionar las
actividades culturales, deportivas y del Programa Elige Vivir Sano, de seguridad ciudadana, de
caracter social y de rehabilitacién de drogas, que efectiien las municipalidades, otras entidades
publicas y/o instituciones privadas sin fines de lucro.

2. Que, en este sentido, la Resolucidn N° 30 de 2015,
de la Contraloria General de la Republica, dispone gue todo funcionario, como asimismo toda
persona o entidad que custodie, administre, recaude, reciba, invierta o pague fondos del Fisco,
de las Municipalidades y de otros Servicios o entidades sometidos a la fiscalizacion de la
Contraloria General, estan obligados a rendir a ésta las cuentas comprobadas de su manejo en
la forma y plazos legales, y en caso de no presentar el estado de la cuenta de los valores que
tenga a su cargo, debidamente documentado, a requerimiento del 6rganc de control, se
presumira que ha cometido sustraccion de tales valores.

3. Que, en atencién a ello, es necesario fijar las
condiciones a que deberan sujetarse la presentacion de la rendicién de cuentas, efectuadas
por los Municipics, otras Entidades Publicas e Instituciones Privadas sin fines de lucro,
respecto de los recursos transferidos en el ejercicio de |la Glosa 2.1 de la ley de presupuesto
del presente afio.

RESUELVO:

1- APRUEBASE, /as instrucciones para las rendiciones
de Cuentas de Municipios, otras Entidades PUblicas e Instituciones privadas sin fines de lucro,
en relacion a los recursos transferidos en el ejercicio de la Glosa 2.1, del Programa 02 de los
Gobiernos Regionales, de la ley de presupuesto del presente afio y cuyo texto es el siguiente:




INSTRUCCIONES PARA LAS RENDICIONES DE CUENTAS DE TRANSFERENCIAS

SUBTITULO 24 A MUNICIPIOS, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS E INSTITUCIONES
PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO.

.- ASPECTOS NORMATIVOS Y ADMINISTRATIVOS:

1.1.- Aspectos Normativos:

a)

c)

d)

De conformidad con la Ley N°® 10.336 toda persona o entidad que custodie, administre,
recaude, reciba, invierta o pague fondos del Fisco, de las Municipalidades y de otros
Servicios o entidades sometidos a la fiscalizacién de la Contraioria General, estan
obligados a rendir a ésta las cuentas comprobadas de su manejo en la forma y plazos
legales, y en caso de no presentar el estado de la cuenta de los valores que tenga a su
cargo, debidamente documentado, a requerimiento del érgano de control, -se presumira
que ha cometido sustracciéon de tales valores.

Se entendera por RENDICION DE CUENTAS la totalidad de las operaciones que
efectuen los Ejecutores (as) de proyectos de Actividades Culturales, de Seguridad
Ciudadana, de Actividades de Caracter Social y Rehabilitacion de Drogas, de las
Actividades Deportivas y de Elige Vivir Sano con la documentacion que respalde el
gasto por el ejecutor.

Todos los Ejecutores deberan ajustar sus rendiciones a los formatos que se establecen
en las respectivas Bases. Ademas se requiere que éstos vengan debidamente firmadas
por el representante legal y/o encargado del proyecto. La presentacidn debe ser
detallada, ordenada y numerada.

De acuerdo a lo estipulado en el articulo N° 13 de la Resolucién N° 30/2015 de la
Contraloria General de la Republica, solo se aceptaran como parte de la rendicion de
cuentas, los desembolsos efectuados con posterioridad a la total tramitacién del acto
administrativo que ordena la transferencia. En casos calificados, podran incluirse en la
rendicion de cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la total tramitacion, siempre
que existan razones de continuidad o buen servicio, las que deberan constar en el
instrumento que dispone la entrega de los recursos.

e) Finalmente, se debe tener presente que la Resolucion N° 27121, de fecha 08 de Abril de

2015, de la Contraloria General de la Republica, sobre “Lienado de Formatos Tipo de
Rendicion de Cuentas”, establece que mediante la Rendicién de cuentas se da a
conocer de manera general la distribucion de los gastos acorde a su naturaleza:
operacion, personal e inversion, teniendo presente que dichos gastos deben ser
autorizados en el convenio de transferencia. La composicion de cada tipo de gasto se
detalla a continuacion:

OPERACION: Comprende, en general, los gastos necesarios para el cumplimiento de
las funciones y actividades para que fueron oforgados los recursos, tales como,
alimentacion y bebidas, vestuario, materiales de uso o de consumo, articulos de libreria,
difusidn pasajes, etc., es decir, bienes consumibles que estén relacionados con el
proyecto aprobado.

INVERSION: Corresponde, en general, los gastos por concepto de adquisicién de
mobiliario, maquinas equipos, es decir, bienes no consumibles que estén relacionados
con el proyecto aprobado.

PERSONAL: Comprende, en general, todos los gastos por concepto de
remuneraciones, aportes del empleador y otros gastos necesarios para el pago del
personal en actividad.




l.2.- Aspectos Adminijstrativos:

Antecedentes de los cuales debe estar constituida la Rendicion de Cuentas;

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Caratula de rendicién de cuentas, de acuerdo a lo establecido en las bases, o la
indicada por este Servicio, si corresponde.

Comprobantes de Ingresos, Egresos y Traspasos, acompafiado de la documentacién
que se fundamentan, los que constituyen el reflejo de las transacciones realizadas en el
desarrollo del proyecto en el mes que se rinde.

Las rendiciones se deberan entregar al Jefe de la Division de Analisis y Control de
Gestion, directamente en la Oficina de Partes del Gobierno Regional ubicado en calle
Los Carrera N° 645 o en las Coordinaciones Territoriales de Chafara! y Huasco,
respectivamente.

El Gobierno Regional, comunicara a los Ejecutores, las observaciones, objeciones u
otros aspectos relacionados con las rendiciones de gastos, que se presenten durante el
proceso de revision; siendo éste el Unico interlocutor valido para todos los aspectos
relacionados con las Rendiciones de Cuentas de los Ejecutores.

Sera responsabilidad exclusiva de los Ejecutores rendir cuentas mensuales, una vez
recepcionados los recursos, dentro de los 15 primeros dias habiles del mes siguiente al
gasto ejecutado. En caso de no existir gasto se debe rendir en cero, siendo
responsabilidad exclusiva del Ejecutor los atrasos que se produzcan por estos
incumplimientos.

Recibida la Rendicion de Cuentas, se les comunicara a los ejecutores en un plazo de 15
dias habiles, el rechazo de ia Rendicién de Cuentas, las que deberan subsanarse en un
plazo de 5 dias habiles desde la fecha de la notificacion.

El Gobierno Regional de Atacama esta facultado para rechazar los gastos cuando:

= La documentacion no cumpla con las exigencias que sefialan como respaidos de la
rendicion en el presente manual;

=  Serinden gastos NO APROBADOS en [os items del Proyecto;

= Documentacién mal emitida.
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IL-INSTITUCIONES SUJETAS A RENDICION:

I.1.- Transferencia a Municipios y otras Entidades Publicas:

a)

La rendicion debe contener sélo los gastos aprobados en el proyecto, adjuntando copia
de los documentos que lo justifique, dado que los criginales deben permanecer en poder
de la institucidon receptora de fondos para futuras fiscalizaciones por parte de los
organismos competentes.

b} El Servicio Receptor, debera enviar al Gobiernc Regional el comprobante de Ingreso

por los recursos recibidos.

Il.2.- Transferencia al Sector Privado — Instituciones sin fines de Lucro

a)

b)

La rendicion debera contener sélo los gastos aprobados en el Proyecto, adjuntando a
cada Rendicion los Originales de todos los documentos que los justifiquen, no se
aceptaran folocopias o recibos simples de ningun tipo. |

En casos excepcionales, calificados per el Gobierno Regional de Atacama, se aceptaran
fotocopias debidamente legalizadas ante Notario Publico, tales como las Boletas de
Compraventas (DL N°825/74, Dictamen 27.663/2008).

Ii.- OBLIGACIONES DEL GOBIERNO REGIONAL:

a)

b}

Revisar la rendiciébn de cuenta de las instituciones del sector privado y publico,
verificando que estas se realicen de acuerdo a lo establecido en las bases del llamado a
concurso, aclaratorias a las bases y en el convenio que dio origen a la ejecucidn del
proyecto, en cuanto a cportunidad, formatos, documentacion de respaldo.

Enviar las observaciones que se detecten durante la revision de las rendiciones o
rechazar gastos que no se ajusten a los aprobados en el proyecto o la documentacién
no curmpla con 10s requisitos establecidos en el presente instructivo.

Mantener a disposicién de |la Contraloria General de la Republica los antecedentes
relativos a la rendicidn de cuentas de las sefialadas transferencias, correctamente
documentada y ordenada.

IV.- MATERIA DE REVISION:

a)

c)

Las rendiciones deben cumplir con los formatos indicados en las bases (por item), toda
rendicién que no cumpla lo anterior, deberd ser devuelta a ia Institucion, formaimente,
para su correccion.

En caso de modificaciones de plazo, item y montos, se verificara que las rendiciones
vengan acompafiadas del Oficio que las autoriza por et Gobierno Regional y su
aprcbacian.

El revisor de las rendiciones deben verificar que se cumpla las bases del concurso ©
licitacidn y el convenio aprobado. Del mismo modo verificar que ias bases y el convenio
correspondan al aprobado mediante resolucion respectiva.

Los revisores de rendiciones de cuentas dispondran como plazo maxime 15 dias
habiles, para la revision de estas y entregar el informe de resultados con observaciones
si corresponde a las respectivas Instituciones y/o Municipalidades.




V.- DOCUMENTACION DE RESPALDO:

V.1.- Factura de Compra:

Requisitos de la fact

a) Ser extendida a nombre de la Organizacién.

b) La fecha de emision de la Factura debe encontrarse dentro del pericdo que se rinde.

¢} El girador de la factura debe corresponder al giro del gasto que se rinde.

d) Debe estar en condiciones de Iegibilidad e integridad y no enmendadas.
e) Validez de la factura (aprobacion de Sli) y vigencia de dicho documento.
f) Las facturas debe aparecer claramente firmada o timbrado como cancelada.

Respaldos de la factura:

a) En caso de una actividad que requirié de asistencia de perscnas, debe venir némina
con la respectiva firma.

b) En el caso de actividades masivas cualquier otro documento que acredite dicha
actividad. (Fotos, invitaciones, ndmina adicional de personas que hacen uso de
alojamiento y alimentacién, etc).

c} En el caso de compras de bienes debe adjuntarse el inventario firmade por la
Representante legal, fotografias de dichos bienes.

d) Para los casos que {a factura respectiva, no contenga el detalle de los bienes o servicios
adquiridos, debs adjuntarse guia de despacho, si corresponde.

e) En el caso de combustible se debe especificar claramente, el origen del gasto, es decir,
motivo, lugar de visita, Km recorrido, valor del litro de gasolina, petrélec u otro.

f} En caso de beneficiarios se encuentra inhabilitados para registrar su firma, el listado
debera ser ratificado por el presidente de la organizacién.

V.2.- Boleta de Compraventa:

Requisitos de la boleta:

a) La fecha de emisién de la boleta debe encontrarse dentro del periodo que se rinde.
b) El girador de la boleta debe corresponder al gire del gasto que se rinde.
c) Debe estar en condiciones de legibilidad e integridad y no enmendadas.

d) Validez de Ia boleta (aprobacidn de Sll) y vigencia de diche documento.

e) Para los casos que la boleta respectiva, no contenga el detalle de los bienes o servicios
adquirides, debe adjuntarse cotizacién, si corresponde.

Respaldos de |la boleta:

a) En caso de una actividad que requirié de asistencia de personas, debe venir nomina
con la respectiva firma.




b) En el caso de actividades masivas cualquier otro documento que acredite dicha
actividad. (Fotos, invitaciones, ndémina adicional de personas que hacen uso de
alojamiento y alimentacién, etc).

¢) En el caso de compras de bienes debe adjuntarse el inventario firmado por la
Representante tegal, fotografias de dichos bienes.

d) En el caso de combustible se debe especificar claramente, el origen del gasto, es decir,
motivo, lugar de visita, Km recorrido, valor del litro de gasolina, petroleo u otro.

e) En caso de beneficiarios se encuentra inhabilitados para registrar su firma, el listado
debera ser ratificado por el presidente de la organizacién.

V.3.- Boletas o pasajes en bus, avién u otros:

Para este caso se debe identificar claramente el motivo del viaje y las personas que viajan,
todo dentro de lo aprobado en el respectivo proyecto rendido. Asimismo, debe contener
claramente el valor del pasaje, tramo y fecha del Viaje.

V.4.- Boletas de honorarios:

Requisitos de la Boleta de Honorarios:

a) Por la contraprestacion de un servicio a la organizacidén durante la ejecucion de las
actividades del proyecto.

b) La fecha de la boleta debe corresponder ai mes que rinde.
¢) Debe contener el nombre del prestador de los servicios a honorarios.

d) El giro indicado y declaradc en la respectiva boleta debe ser concordante con la
actividad aprobada en el proyecto.

e) En la boleta de honorarios debe efectuarse la retencidén del 10%.

Respal~~ de la Boleta de Honorarios:

a) En caso que la contraprestacion considere la participacién de beneficiarios, se debe
adjuntar listado de asistentes, con fecha, nombre del evento y firma.

5) Adjuntar del formulario de pago de impuestos de dicha retencion (Form. 29) o el
correspondiente certificado de pago.

c) En caso de beneficiarios se encuentra inhabilitados para registrar su firma, el listado
debera ser ratificado por el presidente de ia organizacion.

V.5.- Solicitud de otros documentos:

En ciertos casos, para acreditar el gasto efectuado, se debera acompafar convenios,
copia de egreso, cheque, etc,

Si la circunstancia lo amerita, el Revisor de Cuentas podra solicitar al ejecutor del proyecto
que adicione documentacion o informacion a su rendicion de gastos, de manera que se
acredite fehacientemente el uso de los recursos.

VI.- GASTOS FINANCIABLES:

Son aquellos que se encuentran comprendidos y/o cubierfos por el convenio, también
contemplados en la aprobacion del presupuesto del proyecto o aquellos que cuentan con la
autorizacion expresa y formal de la Division de Analisis y Control del Gobierno Regional de
Atacama, es decir, aquellos gastos que tienen relacién directa con los objetivos del proyecto.




Vil.- GASTOS NO FINANCIABLES:

En términos generales no se financiaran los gastos que no se encuentren comprendidos y/o
cubiertos por el convenio y en particular los siguientes gastos:

Compra de instrumentos financieros (acciones, bonos, etc.).

Pago de dividendos o deudas de cualquier tipo.

Pagos derivados de la tramitacion de visas o pasaportes.

Gastos destinados al pago de la caucion o Letra de Cambio en garantia del proyecto.
Gastos notariales, por ejemplo: para legalizar documentos de una rendicién.
Intereses, multas y moras.

Pagos realizados con tarjetas de créditos

YV VYVYVYVYVY

VIil.- RENDICION DE GASTOS EFECTUADOS EN EL EXTRANJERO:

Los Gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por quien rinde la cuenta con
documentos auténticos emitidos en el exterior y acreditarse los pagos efectuados de
conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacion y domicilio del
prestador del servicio yfo del vendedor de los bienes adquiridos, segun corresponda, y la
naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacién. _

Se debera presentar una traduccién al espafiol de los mericionados documentos, pudiendo
adoptar los resguardos convencionaies o de otro tipo que garanticen el cumplimiento de esta
obligacion.

Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, se estara a aquel vigente al
momento de realizarse la respectiva operacion.






















2.- PUBLIt cién en la
Pagina web www.goreatacama.cl, 1o que debera ser o del Area
Social y Cultural de este Gobierno Regional.
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DISTRIBUCION

1. Division de Administracion y Finanzas

2. Division de Analisis y Control de Gestion
3. Asesoria Juridica

4. Encargado Area social y Cultural.

5. Ofigina tas
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