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1.1. DEFINICIONES %

Ley de Presupuesto: Es el conjunto de reglas y normas dictadas anualmente por la autoridad competente para ordenar y ejecutar el presupuesto del
Sector Publico.

Ejercicio Presupuestario: Conjunto de actividades correspondientes a la ejecucion del Presupuesto del Sector Publico. Es coincidente con el afio
calendario.

Fondo Nacional de Desarrollo Regional (FNDR): Es un programa de inversiones publicas, con fines de desarrollo regional y compensacion
territorial, destinado al financiamiento de acciones en los distintos ambitos de desarrollo social, econdmico y cultural de la regidn, con el objetivo de
obtener un desarrollo territorial armonico y equitativo.
Clasificacion presupuestaria: Corresponde al ordenamiento de las transacciones presupuestarias de acuerdo con su origen, en lo referente a los
ingresos, y a los motivos a que se destinen los recursos, en lo que respecta a los gastos. Contiene las siguientes divisiones:

o Sub-titulo: Agrupacion de operaciones presupuestarias de caracteristicas o naturaleza homogénea, que comprende un conjunto de item.

o Item: Representa un "motivo significativo" de ingreso o gasto.

o Asignacion: Corresponde a un "motivo especifico" del ingreso o gasto.

o Sub-asignacion: Subdivision de la asignacidn en conceptos de "naturaleza mas particularizada".

Banco Integrado de Proyectos (BIP): Sistema de informacion destinado a apoyar la gestion de inversion publica mediante el registro de los
proyectos, programas y estudios basicos que anualmente solicitan financiamiento publico.

Iniciativas de Inversiéon (IDI): Comprende las tipologias de estudios basicos, proyectos y programas de inversion regional contemplados en el
subtitulo 31 de la ley de presupuestos.

o Iniciativa de Arrastre: Es aquella iniciativa de inversidn que posee un contrato vigente para una determinada etapa de su ciclo de vida, en
el periodo presupuestario anterior.

o Iniciativa Nueva: Es aquella iniciativa de inversién que no posee un contrato vigente para una determinada etapa de su ciclo de vida en
periodos presupuestarios anteriores.
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1.1. DEFINICIONES %

Estudios Basicos: Son los gastos por concepto de iniciativas de inversion destinadas a generar informacion sobre recursos humanos, fisicos o
biolégicos, que permiten generar nuevas iniciativas de inversidn. Se incluirén en este item los estudios, investigaciones, informes u otros anélogos que
sirvan de base para decidir y llevar a cabo la ejecucion futura de proyectos de inversion. Se excluyen de este item los estudios preinversionales de
prefactibilidad, factibilidad y disefios asociados directamente a proyectos de inversién; asi como también los estudios organizacionales dirigidos a
mejorar la gestion institucional.

o Gastos Administrativos: Corresponde a los gastos en que incurre la institucién que efectia el proceso de licitacion, como son
publicaciones y servicios de impresion y fotocopiado.

o Consultorias: Corresponde a los gastos para pagar a la empresa que se adjudique el desarrollo del estudio basico.

Proyectos: Corresponde a los gastos por concepto de estudios preinversionales de prefactibilidad, factibilidad y disefio, destinados a generar
informacién que sirva para decidir y llevar a cabo la ejecucién futura de proyectos. Asimismo, considera los gastos de inversion que realizan los
organismos del Sector Publico para inicio de ejecuciéon de obras y/o la continuaciéon de las obras iniciadas en afios anteriores, con el fin de
incrementar, mantener o mejorar la produccion de bienes o prestacion de servicios.

o Gastos Administrativos: Corresponde a los gastos en que incurre la institucién que efectia el proceso de licitacion, como son
publicaciones y servicios de impresion y fotocopiado. Comprende asimismo, los gastos asociados directamente con la ejecucion fisica de
los proyectos, en que incurra la institucion mandatada, destinados al control y seguimiento de las actividades que desarrolla la empresa
contratada para la ejecucion del proyecto, tales como viaticos, pasajes, peajes y combustibles para desarrollar las funciones de inspeccion
fiscal, recepcion provisoria y recepcion definitiva de las obras, cuando el mandatario no cuente con dichos recursos.

o Consultorias: Corresponde a los gastos por contratacién de personas naturales o juridicas, que puedan actuar de contraparte técnica para
validar los resultados del estudio preinversional contratado, en que incurra la institucion mandatada, asi como asesorias a la inspeccion
técnica, contratacion de estudios y asesorias de especialidades técnicas, cuando se trate de aquellos directamente relacionados con el
proyecto durante su ejecucion fisica, siempre y cuando la institucion que ha efectuado el proceso de licitacion no cuente con el personal
idéneo para ejecutar esta tarea.

o Terrenos: Corresponde al gasto por concepto de compra o expropiaciones de terrenos que son parte integrante de un proyecto de
inversion.
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1.1. DEFINICIONES %

o Obras Civiles: Comprende los gastos directamente relacionados con la ejecucion fisica de los proyectos, asi como también servidumbres
de paso, ornamentos artisticos, redes para conexiones informaticas y las inversiones complementarias necesarias para que el proyecto
pueda ser ejecutado.

o Equipamiento: Corresponde al gasto por concepto de adquisicion de mobiliario cuando formen parte integral de un proyecto.

o Equipos: Corresponde al gasto por concepto de adquisicion de maquinas, equipos, hardware y software, cuando formen parte integral de
un proyecto.

o Vehiculos: Corresponde al gasto por concepto de adquisicion de vehiculos, cuando éstos sean parte integrante de un proyecto de
inversion.

o Otros Gastos: Corresponde a otros gastos asociados directamente a un proyecto de inversion no contemplados en los items anteriores.

Programas de Inversion: Son los gastos por concepto de iniciativas de inversion destinadas a incrementar, mantener o recuperar la capacidad de
generacion de beneficios de un recurso humano o fisico, y que no correspondan a aquellos inherentes a la Institucién que formula el programa.

o Gastos Administrativos: Corresponde a los gastos en que incurre la institucién que efectia el proceso de licitacion, como son
publicaciones y servicios de impresion y fotocopiado. Comprende asimismo, los gastos asociados directamente al programa, en que incurra
la institucion mandatada, destinados al control y seguimiento de las actividades que desarrolla la empresa contratada para la ejecucion del
programa, tales como viaticos, pasajes, peajes y combustibles para desarrollar las funciones de control de los avances y recepcion final de
los productos contratados, cuando el mandatario no cuente con dichos recursos.

o Consultorias: Corresponde a la contratacion de personas naturales o juridicas para actuar como contraparte técnica de los programas que
se contrate, cuando la institucion que efectu6 el proceso de licitacién no cuenta con el personal idéneo para ejecutar esta tarea (Programa
de Inversion).

o Contratacion del Programa: Corresponde a los gastos para pagar a la empresa que se adjudique el desarrollo del programa.
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1.1. DEFINICIONES %

Unidad Técnica: Entidad mandatada por el Gobierno Regional para gestionar la ejecucién de una determinada iniciativa de inversién, incluidos los
procesos de licitacion, adjudicacidn, contratacidn, asi como la administracion, fiscalizacion y supervision directa de la iniciativa y actividades o servicios
contratados para el cumplimiento del cometido, hasta su total terminacion y entrega.

Convenio Mandato: Instrumento por medio del cual, se encomienda a los organismos técnicos del Estado, la licitacion, adjudicacion, celebracion de
los contratos y la ejecucién de estudios, proyeccion, construccion y conservacién de obras de cualquier naturaleza que hayan sido previamente
identificadas.

Toma de razén: Es un control juridico previo, general y obligatorio, propio del sistema chileno, que en materia de legalidad y constitucionalidad realiza
la Contraloria General de la Republica de Chile (CGR), respecto de los decretos, decretos con fuerza de ley y resoluciones afectas a este tramite.

Contratista: Corresponde a la persona natural o juridica que, en virtud de un contrato, contrae la obligacién de ejecutar un proyecto, programa o
estudio.

Sistema de Informacion para la Gestién Financiera del Estado (SIGFE): Es un sistema de informacién que busca constituirse en una herramienta
de apoyo efectiva para mejorar y dar mayor transparencia a la gestion financiera en el sector publico.

Devengado: Corresponde a los compromisos monetarios asumidos contra el presupuesto asignado durante el afio y que pueden o no ser cancelados
en el ejercicio vigente, quedando reflejados y comprometidos para el afio siguiente dentro del saldo inicial de caja.

Re-evaluacion Técnica: Proceso por medio del cual el Ministerio de Desarrollo Social analiza las modificaciones que puede experimentar una
iniciativa de inversion, otorgandole una nueva recomendacién. Esta reevaluacion tiene lugar toda vez que una iniciativa sufra modificaciones
significativas en las condiciones en que esta fue recomendada previamente, tales como plazos, magnitudes, localizacién, recursos humanos, servicios
entregados, y también por razones de aumento del costo total de una iniciativa, derivadas de los siguientes casos: modificaciones previas a la
licitacién; modificaciones a consecuencia del proceso de licitacion; modificaciones de contratos; y modificaciones en proyectos licitados por tramos o
etapas.
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1.2, GESTION FINANCIERA DE INICIATIVAS DE INVERSION FNDR %

SUB-TITULO 31

El Fondo Nacional de Desarrollo Regional (FNDR), constituye un programa de inversiones publicas, con fines de desarrollo regional y
compensacion territorial, destinado al financiamiento de acciones en los distintos ambitos de desarrollo social, econémico y cultural de la
region, con el objetivo de obtener un desarrollo territorial arménico y equitativo.

El Gobierno Regional de Atacama, en tanto, debe resolver sobre la inversién de los recursos del Fondo Nacional de Desarrollo Regional
correspondientes a la region.

Para cumplir con este mandato legal, el Gobierno Regional de Atacama, despliega el macro-proceso operacional denominado Gestion
Financiera de Iniciativas de Inversion FNDR (Subtitulo 31), el cual, comprende el conjunto de procesos a los que se someten las iniciativas
de inversion financiadas con recursos del FNDR, sean estos, Estudios, Proyectos o Programas, a efectos de materializar su puesta en marcha
y su ejecucion financiera, desde la asignacion de los recursos hasta el pago de los compromisos contraidos por las Unidades Técnicas
mandatadas por el Gobierno Regional, con los contratistas que prestan sus servicios durante la ejecucion fisica de las iniciativas de inversion.
Asi es como la Gestion Financiera de Iniciativas de Inversion (Subtitulo 31), contempla los procesos de:

o ldentificacion y Modificacion Presupuestaria;

o Nombramiento de Unidades Técnicas y Formalizacion de Convenio Mandato;

o Control Financiero;

o Gestion de Modificaciones;

o Gestion de Garantias;

o Gestion de Pagos, v;

o Gestion Presupuestaria.
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1.3. NORMATIVA APLICABLE A

GESTION FINANCIERA SUB-TITULO 31

o LeyN°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional y sus modificaciones.
o Ley de Presupuestos del Sector Publico anual.
o Decreto Ley N° 1.263, de 1975, Organico de Administracion Financiera del Estado.

o Decreto N° 814 Reglamento del articulo 19 bis del Decreto Ley N° 1.263, de 1975, sobre Identificacion Presupuestaria de los
Estudios Preinversionales, Programas o Proyectos de Inversion.

o Decreto N° 854, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que Determina Clasificaciones Presupuestarias.
o Ley N° 18.091, que establece Normas Complementarias de Incidencia Presupuestaria, de Personal y de Administracion Financiera.

o Resolucion N° 1600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que Fija Normas sobre Exencion del Tramite de Toma de
Razén.

o Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, y su reglamento.
o Normas Instrucciones y Procedimientos de Inversion Publica (NIP).

o Oficio Circular N° 33, de 2009, del Ministerio de Hacienda.
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2.1, IDENTIFICACION/MOD, PRESUPUESTARIA %

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (USOS Y ALCANCES)

AMBITO DE APLICACION.

El proceso de “Identificacion y Modificacion Presupuestaria”, comprende desde la necesidad de identificacién de
iniciativas de inversion FNDR (Subtitulo 31), ya sea nuevas y/o de arrastre, hasta la asignacion de items presupuestarios
para cada una de éstas, en concordancia con la Ley de Presupuestos para el Sector Publico anual, las instrucciones para
su ejecucion y los recursos acordados y aprobados por el Consejo Regional de Atacama para cada iniciativa.

PARTICIPANTES INTERNOS.

* Intendente(a) Regional.

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa Division de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.

+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesionales de Andlisis Financiero.

* Profesional Contable.

+ Técnico Contable.

PARTICIPANTES EXTERNOS.
+ Contraloria Regional de Atacama.
+ Unidad Regional de la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo (URS).

OBJETIVO.

El manual de procedimientos asociado al proceso de ldentificacion y Modificacion Presupuestaria, tiene por objeto establecer las actividades
necesarias para llevar a cabo la preparacion, formalizacién y asignacion presupuestaria de las iniciativas de inversion (Subtitulo 31) financiadas con
el Fondo Nacional de Desarrollo Regional (FNDR), nuevas y de arrastre a ejecutarse en el ejercicio presupuestario anual.
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2.2. NOMBRAMIENTO Y CONVENIO MANDATO %

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (USOS Y ALCANCES)

AMBITO DE APLICACION.
El proceso de “Nombramiento y Formalizacion de Convenio Mandato”, comprende desde la asignacién presupuestaria
de las iniciativas de inversién FNDR (Subtitulo 31), hasta la distribucién de los Convenios Mandato, totalmente tramitados.

-

PARTICIPANTES INTERNOS.

* Intendente(a) Regional.

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa de la Division de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa de Asesoria Juridica (Programa 02).
 Asesora Juridica (Programa 02).

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.

+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesionales de Andlisis Financiero.

PARTICIPANTES EXTERNOS.
 Contraloria Regional de Atacama.
+ Unidad Técnica.

OBJETIVO.

El manual de procedimientos asociado al proceso de Nombramiento y Formalizacion de Convenio Mandato, tiene por objeto establecer las
actividades para llevar a cabo el nombramiento de las Unidades Técnicas y la suscripcion y posterior formalizacion de los Convenios Mandato, por
medio de los cuales, el Gobierno Regional de Atacama, en su calidad de Mandante, encomienda a cada Unidad Técnica, el despliegue de sus
actividades de gestion y de supervision técnico-administrativa necesarias para la ejecucion de las iniciativas de inversion (Sub-titulo 31).

GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA | Divisién de Administracién y Finanzas — Departamento de Presupuesto 16



2.2. NOMBRAMIENTO Y CONVENIO MANDATO
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2 3. CONTROL FINANCIERO A
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2 3. CONTROL FINANCIERO ARA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (USOS Y ALCANCES)

, AMBITO DE APLICACION.

q El proceso de “Control Financiero”, comprende desde la recepcion - en el Departamento de Presupuesto (Programa 02)
- del Convenio Mandato totalmente tramitado, hasta el financiamiento de la totalidad de los recursos FNDR
comprometidos en cada uno de los items presupuestarios consignados en el Convenio Mandato vigente.

PARTICIPANTES INTERNOS.

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa Division de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.

+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesionales de Andlisis Financiero.

* Profesional Contable.

PARTICIPANTES EXTERNOS.
» Unidad Técnica.

OBJETIVO.

El manual de procedimientos asociado al proceso de Control Financiero, tiene por objeto establecer las actividades necesarias para gestionar el
monitoreo y control financiero de las iniciativas de inversion (Subtitulo 31), durante su puesta en marcha, ejecucion y cierre, en conformidad a lo
establecido en los Convenios Mandato suscritos con cada Unidad Técnica, en términos de recursos comprometidos, obligaciones de las partes,
requisitos y plazos.
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MACRO PROCESO
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AMBITO DE APLICACION.

El proceso de “Gestion de Modificaciones”, comprende desde la recepcién en Oficina de Partes del Gobierno Regional
de Atacama, de la documentaciéon asociada ya sea a una solicitud de modificacion de obra/plazo y/o a un
aumento/disminucion/suspension de plazo, hasta su registro y posterior archivo.

PARTICIPANTES INTERNOS.

* Intendente(a) Regional.

+ Consejo Regional.

+ Division de Analisis y Control de Gestion.

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa Division de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.
+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesionales de Andlisis Financiero.

* Profesional Contable.

PARTICIPANTES EXTERNOS.
+ Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social.
 Unidad Técnica.

OBJETIVO.

El manual de procedimientos asociado al proceso de Gestion de Modificaciones tiene por objeto establecer las actividades necesarias para
registrar, evaluar y autorizar cuando corresponda, eventuales modificaciones — tanto de obra como de plazo — a los contratos que suscriben las
Unidades Técnicas con los contratistas que prestan sus servicios durante la ejecucion fisica de las iniciativas de inversion (Subtitulo 31).
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AMBITO DE APLICACION.
El proceso de “Gestion de Garantias”, comprende desde la recepcion de la(s) garantia(s)/prérroga(s) para revisién y
registro por parte del Analista responsable, hasta su restitucion o cobro segun sea el caso.

PARTICIPANTES INTERNOS.

* Intendente(a) Regional

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa Division de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.

+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesionales de Andlisis Financiero.

* Profesional Contable.

PARTICIPANTES EXTERNOS.
* Institucion Financiera.
» Unidad Técnica.

OBJETIVO.

El manual de procedimientos asociado al proceso de Gestion de Garantias, tiene por objeto establecer las actividades necesarias para
administrar la recepcion, custodia y devolucién de las garantias por medio de las cuales se cauciona el cumplimiento de las obligaciones contraidas
por los proveedores que prestan sus servicios durante la ejecucion fisica de un estudio, proyecto o programa.
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2.4. GESTION DE PAGOS BN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (USOS Y ALCANCES)

et AMBITO DE APLICACION.

m El proceso de “Gestion de Pagos”, comprende desde la recepcion por parte de la Asistente Administrativa del
Departamento de Presupuesto (Programa 02) — de la documentacién para pago revisada por los Analistas Financieros,
hasta la recepcion conforme del pago por parte de los contratistas que prestan sus servicios durante la ejecucion fisica de
las iniciativas de inversion.

PARTICIPANTES INTERNOS.

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa Division de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.

+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesionales de Andlisis Financiero.

+ Técnico Contable.

* Profesional Contable.

PARTICIPANTES EXTERNOS.
» Contratista.

OBJETIVO.
Establecer las actividades necesarias para registrar, generar y pagar la documentacion de cada uno de los compromisos asociados a las iniciativas
de inversion (Subtitulo 31), en conformidad a lo establecido en los Convenios Mandato suscritos con cada Unidad Técnica.
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2.5, GESTION PRESUPUESTARIA %

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (USOS Y ALCANCES)

AMBITO DE APLICACION.
El proceso de “Gestion Presupuestaria”, abarca la recepciéon de los convenios mandato totalmente tramitados y el
seguimiento periodico durante su puesta en marcha, ejecucion y finalizacion.

PARTICIPANTES INTERNOS.

+ Oficina de Partes.

* Asistente Administrativa Division de Administracion y Finanzas.
+ Jefa Divisioén de Administracion y Finanzas.

* Asistente Administrativa del Departamento de Presupuesto.

+ Jefe del Departamento de Presupuesto (Programa 02).

* Profesional de Andlisis Financiero (1).

PARTICIPANTES EXTERNOS.
» Unidad Técnica.

OBJETIVO.
Establecer las actividades necesarias para gestionar la planificacion, ejecucion y seguimiento anual del proceso presupuestario del Fondo Nacional

de Desarrollo Regional (FNDR).
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3.1. DOCUMENTACION PREVIA



3.1.1. DOCUMENTACION PREVIA BN
~ ALAPRESENTACION DE UN ESTADO DEPAGO

ACTO
ADMINISTRATIVO ACTA DE GARANTIA DE
QUE APRUEBA ENTREGA DE FIEL
CONTRATO CONTRATO TERRENO (OBRA) CUMPLIMIENTO
BASES
OTROS ACTO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVAS
LICITACION QUE APRUEBA (GENERALES Y ESPETCE!E'&\CS\'SNES
DESIGNACION DE ITO ESPECIALES)
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FACTURA/ CERTIFICADO DE

BOLETA EMITIDA CUMPLIMIENTO
CARATULA DETALLE DE AL GOBIERNO CERTIFICADO DE OBLIGACIONES
ESTADO DE OBRAS REGIONAL DE DETALLE DE DETALLE DE ANTECEDENTES LABORALES Y
PAGO EJECUTADAS ATACAMA REAJUSTES RETENCIONES LABORALES PREVISIONALES
REGISTRO

FOTOGRAFICO
(OBRAS CIVILES) O
REGISTRO
DOCUMENTAL
(CONSULTORIAS)
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3.3.1. ESTRUCTURA DE UN ESTADO DE PAGO
CARATULA

LOGO

REPUBLICA DE CHILE
REGION DEATACAMA|
L MUNICIPALIDAD DE XXXXXXX

PROYECTO

CODIGO BIP 30000000

COMUNA COPIAPO

CONTRATISTA CONTRATISTA A

CONTRATACION DECRETO ALCALDICIO N° 4096
FECHA INICIO CONTRATO 10-06-2016 e

PLAZO ORIGINAL 270 DIAS CORRIDOS e

FECHA TERMINO ORIGINAL ~ 07-03-2017
PLAZO VIGENTE 0 DIAS CORRIDOS e
FECHA TERMINO VIGENTE  10-06-2016

N° FECHA

DECRETO ALCALDICIO N° 4096
MODIFICACION DE CONTRATO N°1

@ MODIFICACION DE CONTRATO N°2
MODIFICACION DE CONTRATO N°3
MODIFICACION DE CONTRATO N°4

07-06-2016 270

REAJUSTES CONTRATO ($)
TOTAL CONTRATO ($)

OBRAS EJECUTADAS AL

PLAZO (DIAS)

ESTADO DEPAGO N 1
|VALOR ESTADO DE PAGO ($)

FECHA ESTADO DE PAGO DDIMMAAAA
| AVANCE FISICO (%)

|AVANCE FINANCERO (%)

NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO o

07-06-2016 e

DE FECHA

3.000.000.000
0
0
0
0

0

3.000.000.000

[MONTO TOTAL DE LAS OBRAS Y REAJUSTES HASTA LA FECHA INCLUIDO PRESENTE ESTADO!
DEPAGO

MONTO DELAS OBRAS EJECUTADAS HASTA EL ESTADO DE PAGO ANTERIOR

OBRA ($) [REAJUSTES ($)| TOTAL (8)
0|

0|

|VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO of 0| of
DESCUENTOS-ABONOS

SUB-TOTAL of 0| of
RETENCIONES SEGUN CONTRATO

SUB-TOTAL of 0| of
LIQUIDO A PAGAR of 0| of

CONTRATISTA A
RUT
EMPRESA CONTRATISTA

NOMBRE ATO
RUT
ATO.

NOMBRE INSPECTOR TECNICO DE OBRAS
RUT
INSPECTOR TECNICO DE OBRAS

NOMBRE DOM
RUT
DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES

® 660 66

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

NUmero Estado de Pago

Fecha Estado de Pago (fecha de prestacion del Estado de Pago)

Porcentaje de avance fisico-financiero

Nombre Iniciativa de Inversidn

Acto administrativo asociado a la contratacion

Fecha inicio de contrato

Plazo

Fecha de término del contrato (original — vigente)

Monto total contratado

Modificaciones de obray plazo con sus respectivos actos administrativos
Monto total de las obras y reajustes hasta la fecha incluido presente estado de pago
Monto total de las obras y reajustes ejecutadas hasta el estado de pago anterior
Descuentos-Abonos (multas, otros)

Retenciones segun contrato

Liquido a pagar

Firmas (Inspector Técnico de Obras, Jefe Superior del Servicio/Municipio y Contratista).
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DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS

PAGINA 1 DEN
NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO a
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL e 31072018
[ED DESCRPCION UNDAD | CANTIDAD | PRECIO TOTAL | MONTO OBRAS| MONTO OBRAS [ MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO | CONTRATADO | PRESENTEEP | EJECUTADAS A| EJECUTADAS
LAFECHA | EPANTERIOR
L FAENAA
o 1L G 1 235 235 G ﬂ t
12 m 6789 78 520509)
13. m 119 9% 11662
14 i 54 7 3996
SUB-TOTAL ITEMN'L 545435 0 0
2. FAENA
21 ol 1 235 235]
22 n 6789 78 52954
23, m 119 9% 11662
24. i 54 4 3996
SUB-TOTAL TEM N2 545.435] 0 0
3. AENA
31 ol 1 235 n%
32, m 6789 78 529.542)
33, m 119 9% 11662
34. km 54 7 3.996)
SUB-TOTAL TEM N3 545.435] 0 0
4 FAENA
41, a 1 235 235,
42, m 6789 78 52050)
43, m 119 9% 11662
m i 54 7 3996
SUB-TOTAL TEM N4 545435 0 0
5. FAENA
51 a 1 235 235
52 n 6789 78 529549)
53, m 119 9% 11662
54, i 54 4 3996
SUB-TOTAL TEM 'S 545.435] 0 0
6. FAENAF
b1 ol 1 235 n%
62 m 6789 78 529.542)
63. m 119 98 11662]
54 im 54 7 399
SUB-TOTAL ITEM \'6 545435, 0 0
|suB-ToTAL cosTo bE consTRUCCION 2721475 o 0 0
(GASTOS GENERALES [ 3 818153}
UTILDADES [ % 15 409076
SUB-TOTAL NETO 3954404
VA [ 19 751.337
ToTAL 4705740

CONTRATISTA A
RUT
EMPRESA CONTRATISTA

NOMBRE INSPECTOR TECNICO DE OBRAS

RUT

INSPECTOR TECNICO DE OBRAS

10.

NUmero Estado de Pago

Nombre Iniciativa de Inversion

Detalle de obras ejecutadas al “DD-MM-AAAA”

Detalle de partidas (item, descripcién, unidad de medida, cantidad contratada, precio

unitario).

Total contratado.

Monto obras presente Estado de Pago

Monto obras ejecutadas a la fecha

Monto obras ejecutadas Estado de Pago anterior

Sub-totales y totales Estado de Pago

Firmas
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3.4. MODIFICACIONES DE PLAZOY OBRA



FLUJOGRAMA GENERAL

INGRESO SOLICITUD

Unidad Técnica

Secretaria Regional de Desarollo
Social (SDS)

Modificacién

Division Ad ministracidn y Finanzas
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2 Aprueba
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£ v Suplemento? Mo
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Bmrormar
P resultadoa

Division de Anilisis y Control
de Gestion

DAF
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Toda modificaciéon
(excepto los
aumentos de
plazo), incluidas
aquellas que no
implican aumento
efectivo (costo
cero) requieren la
autorizacion
expresa del
Gobierno Regional.
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ACTO

ADMINISTRATIVO ACTUALIZACION
MODIFICACION QUE APRUEBA VIGENCIA DE
DE CONTRATO MODIFICACION GARANTIAS
(OBRAY/O (OBRAY/O (OBRAY/O
PLAZO) PLAZO) PLAZO)
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3.5.1. SOBRE LAS GARANTIAS

=

s# s# S
N N N

1 2 3 4
GARANTIA POR FIEL RENOVACION DE GARANTIA POR CANJE GARANTIA POR
CUMPLIMIENTO DE GARANTIAS DE RETENCIONES CORRECTA Y BUENA
CONTRATO (PLAZO/MONTO) EJECUCION DE OBRAS
PROCESO/ACTIVIDAD INSTRUMENTO RESTITUCION
CONTRATACION Garantia de Fiel Cumplimiento Contrato (1) » Contra Acta de Recepcion Provisoria, aprobada
formalmente y entrega de la Garantia por
Correcta y Buena Ejecucion de las Obras.
AUMENTO DE OBRA/PLAZO Garantia Fiel Cumplimiento de Contrato con » Contra Acta de Recepcion Provisoria, aprobada
monto y/o vigencia actualizado (2) formalmente y entrega de la Garantia por
Correcta y Buena Ejecucion de las Obras.
CANJE DE RETENCIONES Garantia por Canje de Retenciones (3) » Contra Acta de Recepcion Provisoria, aprobada

formalmente.

RECEPCION PROVISORIA -
RECEPCION DEFINITIVA

Garantia por Correcta y Buena Ejecucion de
las Obras (4)
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» Contra Acta de Recepcion Definitiva, aprobada
formalmente.
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3.6. SOBRE LAS MULTAS Y RETENCIONES
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MULTAS:
Para proceder con el cobro de multas al contratista:

* Incorporar al estado de pago respectivo, acto administrativo por medio del cual se aprueba el
cobro de la multa.

»  Consignar en la caratula el monto de la multa, sin descontar dicho monto del avance de obra.
»  Adjuntar documento bancario (vale vista) a nombre del Gobierno Regional de Atacama.

»  Adjuntar al estado de pago, detalle con la valorizacion de la multa.

COBRO Y DEVOLUCION DE RETENCIONES:

1. Para proceder con el cobro de retenciones:

»  Descontar de cada avance de obra, el porcentaje de retencion definido en las respectivas bases
de licitacion y/o contrato hasta completar el total estipulado.

2. Para proceder con la devolucidn de retenciones:
»  Cursar un estado de pago por el total retenido.

» Adjuntar el Acta de Recepcion Provisoria de las obras, junto con el acto administrativo que la
aprueba.
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IA MACR

7. OBSERVACIONES RECURRENTES



3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Ejemplo:

ESTADO DE PAGO N°2

Avance anterior informado en estado de pago actual difiere del avance parcial informado en estado de pago anterior, ya
sea en alguna(s) partida(s), subtotal(es) o total(es).

NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO

DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL 28-02-2018

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD MONTO OBRAS [ MONTO OBRAS | MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO [ CONTRATADO| EJECUTADA | EJECUTADASA | EJECUTADASA | PRESENTEEP
LA FECHA EP ANTERIOR

1. FAENA A

Q 1.1. |Partida 1.1. Gl 1 235.000 235.000 1 235.000 0 235.000
1.2. |Partida 1.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.500 50.700.000 45.000.000 5.700.000
1.3. |Partida 1.3. m 119 98.000 11.662.000 100 9.800.000 9.000.000 800.000
1.4. |Partida 1.4. m 54 74.500 4.023.000 36 2.682.000 0 2.682.000
SUB-TOTAL ITEM N°1 68.874.200 63.417.000 54.000.000 9.417.000
ESTADO DE PAGO N°3
NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL 31-03-2018
ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD MONTO OBRAS | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS

CONTRATADA | UNITARIO [ CONTRATADO| EJECUTADA EJECUTADAS A | EJECUTADAS A PRESENTE EP
LA FECHA EP ANTERIOR

1. FAENA A

Q 1.1. |Partida 1.1. Gl 1 235.000 235.000 1 235.000 235.000 0
1.2. |Partida 1.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.700 52.260.000 50.700.000 1.560.000
1.3. |Partida 1.3. m 119 98.000 11.662.000 100 9.800.000 9.800.000 0
1.4. |Partida 1.4. m 54 74.500 4.023.000 50 3.725.000 2.681.999 1.043.001
SUB-TOTAL ITEM N°1 68.874.200 66.020.000 63.416.999 2.603.001
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Avance presente estado de pago, valor acumulado anterior y valor acumulado presente estado de pago, declarados en
caratula difieren de los informados en el detalle de obras ejecutadas.

Ejemplo:
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO [CONTRATADO| EJECUTADA | EJECUTADAS A | EJECUTADAS A PRESENTE EP
LA FECHA EP ANTERIOR
SUB-TOTAL COSTO DE CONSTRUCCION 413.245.200 383.105.000 333.416.999 49.688.001
GASTOS GENERALES % 30% 123.973.560 114.931.500 100.025.100 14.906.400
UTILIDADES % 15% 61.986.780 57.465.750 50.012.550 7.453.200
SUB-TOTAL NETO 599.205.540 555.502.250 483.454.649 72.047.601
IVA % 19% 113.849.053 105.545.428 91.856.383 13.689.044
VALOR PROFORMA uni 1 500.000 500.000 1 500.000 0 500.000
TOTAL 713.054.593 661.547.678 575.311.032 86.236.646
CARATULA
OBRA ($) REAJUSTES (%) TOTAL ($)
MONTO TOTAL DE LAS OBRAS Y REAJUSTES HASTA LA FECHA INCLUIDO PRESENTE ESTADO 661.547.679 0 661.547.679
DE PAGO
MONTO DE LAS OBRAS EJECUTADAS HASTA EL ESTADO DE PAGO ANTERIOR 575.311.033 0 575.311.033
VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO 86.236.646 0 86.236.646
Q DESCUENTOS-ABONOS 0 0 0
SUB-TOTAL 86.236.646 0 86.236.646
RETENCIONES SEGUN CONTRATO 8.623.665 0 8.623.665
SUB-TOTAL 77.612.981 0 77.612.981
LIQUIDO A PAGAR 77.612.981 0 77.612.981

GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA | Divisién de Administracién y Finanzas — Departamento de Presupuesto 50



3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Obras contratadas informadas en estado de pago, difieren de las consignadas en el presupuesto oficial vigente en
términos de precio unitario, unidades contratadas u otro.

Ejemplo:
PRESUPUESTO OFICIAL
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | PRECIO TOTAL
CONTRATADA | UNITARIO | CONTRATADO
1. FAENA A
1.1. |Partida 1.1. Gl 1 235.000 235.000
1.2. |Partida 1.2. m 6.789 7.800 52.954.200
1.3. |Partida 1.3. m 119 98.000 11.662.000
1.4. |Partida 1.4. m 54 74.500 4.023.000
SUB-TOTAL ITEM N°1 68.874.200
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS ESTADO DE PAGO
ESTADO DE PAGO N°1
NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL 31-01-2018
ITEM DESCRIPCION UNIDAD [ CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD MONTO OBRAS | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO [ CONTRATADO| EJECUTADA | EJECUTADAS A | EJECUTADAS A PRESENTE EP
LA FECHA EP ANTERIOR
1. FAENA A
1.1. |Partida 1.1. Gl 1 235.000 235.000 1 235.000 0 235.000
@ 1.2. |Partida 1.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.700 52.260.000 0 52.260.000
1.3. |Partida 1.3. m 120 98.000 11.760.000 100 9.800.000 0 9.800.000
1.4. |Partida 1.4. m 54 76.000 4.104.000 50 3.800.000 0 3.800.000
SUB-TOTAL ITEM N°1 69.053.200 66.095.000 0 66.095.000
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Ejemplo:

ESTADO DE PAGO N°1

Partida de unidad de medida global o unitaria, se cobra parcialmente.

NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO

DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL  31-01-2018

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD MONTO OBRAS | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO | CONTRATADO| EJECUTADA | EJECUTADAS A | EJECUTADAS A PRESENTE EP
LA FECHA EP ANTERIOR
8 1. FAENA A
1.1. |Partida 1.1. Gl 1 235.000 235.000 0,85 199.750 0 199.750
1.2. |Partida 1.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.700 52.260.000 0 52.260.000
1.3. [Partida 1.3. unidad 120 98.000 11.760.000 116,50 11.417.000 0 11.417.000
1.4, |Partida 1.4. m 54 76.000 4.104.000 50 3.800.000 0 3.800.000
SUB-TOTAL ITEM N°1 69.053.200 67.676.750 0 67.676.750
ESTADO DE PAGO N°1
NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL 31-01-2018
ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD MONTO OBRAS | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO [ CONTRATADO| EJECUTADA EJECUTADAS A | EJECUTADAS A PRESENTE EP
LA FECHA EP ANTERIOR

1. FAENA A

Q 1.1. |Partida 1.1. Gl 1 235.000 235.000 0,00 0 0 0
1.2. |Partida 1.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.700,00 52.260.000 0 52.260.000
1.3. |Partida 1.3. unidad 120 98.000 11.760.000 116,00 11.368.000 0 11.368.000
1.4, |Partida 1.4. m 54 76.000 4.104.000 50,00 3.800.000 0 3.800.000
SUB-TOTAL ITEM N°1 69.053.200 67.428.000 0 67.428.000
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Incorporacion de partidas de naturaleza proforma en el itemizado, con el consiguiente cobro improcedente de gastos
generales, utilidades, IVA y otros, asociados al mismo.

Ejemplo:

6. FAENA F
6.1. |Derechos municipales Gl 1 500.000 500.000 1 500.000 0 500.000
6.2. |Partida 6.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.500 50.700.000 45.000.000 5.700.000
6.3. [Partida 6.3. m 119 98.000 11.662.000 100 9.800.000 9.000.000 800.000
6.4. |Partida 6.4. m 54 74.500 4.023.000 36 2.682.000 0 2.682.000
Q SUB-TOTAL ITEM N°6 69.139.200 63.682.000 54.000.000 9.682.000
SUB-TOTAL COSTO DE CONSTRUCCION 413.689.200 384.778.000 270.000.000 114.778.000
GASTOS GENERALES % 30% 124.106.760 115.433.400 81.000.000 34.433.400
UTILIDADES % 15% 62.053.380 57.716.700 40.500.000 17.216.700
SUB-TOTAL NETO 599.849.340 557.928.100 391.500.000 166.428.100
IVA | % 19% 113.971.375 106.006.339 74.385.000 31.621.339
TOTAL 713.820.715 663.934.439 465.885.000 198.049.439

6. FAENA F
6.1. |Partida 6.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.500 50.700.000 45.000.000 5.700.000
6.2. |Partida 6.3. m 119 98.000 11.662.000 100 9.800.000 9.000.000 800.000
6.3. |Partida 6.4. m 54 74.500 4.023.000 36 2.682.000 0 2.682.000
SUB-TOTAL ITEM N°6 68.639.200 63.182.000 54.000.000 9.182.000
Q SUB-TOTAL COSTO DE CONSTRUCCION 413.189.200 384.526.750 270.000.000 114.526.750
GASTOS GENERALES % 30% 123.956.760 115.358.025 81.000.000 34.358.025
UTILIDADES % 15% 61.978.380 57.679.013 40.500.000 17.179.013
SUB-TOTAL NETO 599.124.340 557.563.788 391.500.000 166.063.788
IVA % 19% 113.833.625 105.937.120 74.385.000 31.552.120
Derechos municipales uni 1 500.000 500.000 1 500.000 0 500.000
TOTAL 712.957.965 664.000.907 465.885.000 198.115.907
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Las partidas asociadas a permisos y derechos deben cobrarse como valores proforma, contra la entrega de los
respectivos comprobantes que acrediten el desembolso efectivo del valor proforma.

Ejemplo:
6. FAENA F
6.1. [Partida 6.2. m 6.789 7.800 52.954.200 6.500 50.700.000 45.000.000 5.700.000
6.2. [Partida 6.3. m 119 98.000 11.662.000 100 9.800.000 9.000.000 800.000
6.3. |Partida 6.4. m 54 74.500 4.023.000 36 2.682.000 0 2.682.000
SUB-TOTAL ITEM N°6 68.639.200 63.182.000 54.000.000 9.182.000
SUB-TOTAL COSTO DE CONSTRUCCION 413.189.200 384.526.750 270.000.000 114.526.750
GASTOS GENERALES % 30% 123.956.760 115.358.025 81.000.000 34.358.025
UTILIDADES % 15% 61.978.380 57.679.013 40.500.000 17.179.013
SUB-TOTAL NETO 599.124.340 557.563.788 391.500.000 166.063.788
IVA % 19% 113.833.625 105.937.120 74.385.000 31.552.120
Permisos y derechos uni 1 306.640 306.640 1 306.640 0 306.640
TOTAL 712.957.965 663.807.547 465.885.000 197.922.547
- Serviu III Region de Atacama
i L stgfe
Dccu%enlo dé Tesoreria
Titulo ¢ COB. COPCISA S.5. AGENCIA EN CHILE. DZRECHOS DE INSPECT. DE PAY. ESC. BASICA D 45, CA Estado : Aprobado ‘
Descripcidn . -.l:r":':‘»:":'“ > NCIA EN CHILE, DERZCHCS DE INSP=( JE PAY. ESC. BASICA D- D . 78333 1
Fecha : 09/03/2017 1D Asiento : 1505338  Moneda : Nacona Cédigo : 001091 |
Preparado por 1 6015579-8 Aprobado por 79-8 T.Transaccidn : Cabro
Principal Monto I Cuenta Contable | Medio da Cobro |~ "g“mm’““ Beneficiario
[LVEm A sk e Gy Doetsen

| DERECHOSDE o Efective 12109055717

eSSBS AMAT AT A LA

Total Documento: 306.640
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IONE
EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Ejemplo:

No se consignan en caratula las modificaciones de obra y plazo totalmente tramitadas (o en tramite en aquellos casos
correspondientes) con anterioridad a la fecha de presentacion del estado de pago.

LOGO

REPUBLICA DE CHILE
REGION DE ATACAMA
l. MUNICIPALIDA D DE XXXXXXX

PROYECTO

CODIGO BIP
COMUNA
CONTRATISTA
Q CONTRATACION
FECHA INICIO CONTRATO
PLAZO ORIGINAL
FECHA TERMINO ORIGINAL
PLAZO VIGENTE
FECHA TERMINO VIGENTE

DECRETO ALCALDICIO N°
DECRETO ALCALDICIO N°
DECRETO ALCALDICIO N°
DECRETO ALCALDICIO N°

REAJUSTES CONTRATO ($)

TOTAL CONTRATO ($)

ESTADO DE PAGO N°

6

VALOR ESTADO DE PAGO ($) 195.688.524
FECHA ESTADO DE PAGO 09-04-2018
AV ANCE FISICO (%) 92,78%
AV ANCE FINANCIERO (%) 92,78%
NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO
30000000
COPIAPO
CONTRATISTA A
DECRETO ALCALDICIO N° 3256 DE FECHA 07-04-2017
10-04-2017
300 DIAS CORRIDOS
04-02-2018
390 DIAS CORRIDOS
05-05-2018
N° FECHA PLAZO (DIAS)
3256 07-04-2017 300 713.054.593
25 20-01-2018 30 5.680.000
463 01-03-2018 30 0
1862 01-04-2018 30 0]
0
0
718.734.593
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Se presentan estados de pago cuya fecha de avance de obras es posterior a la fecha de término vigente.

Ejemplo:
CARATULA
ESTADO DE PAGO N° 6
VALOR ESTADO DE PAGO ($) 198.049.439
LOGO FECHA ESTADO DE PAGO 31-05-2018
AVANCE FISICO (%) 93,11%
AVANCE FINANCIERO (%) 93,11%
REPUBLICA DE CHILE
REGION DE ATACAMA
. MUNICIPALIDAD DE XXXXXXX
PROYECTO NORMALIZACION DE ESTADOS DE PAGO
Q CONTRATISTA CONTRATISTA A

CONTRATACION DECRETO ALCALDICIO N° 3256 DE FECHA 07-04-2017

FECHA INICIO CONTRATO 10-04-2017

PLAZO ORIGINAL 300 DIAS CORRIDOS

FECHA TERMINO ORIGINAL 04-02-2018

PLAZO VIGENTE 390 DIAS CORRIDOS

FECHA TERMINO VIGENTE 05-05-2018

DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS
DETALLE DE OBRAS EJECUTADAS AL 20-05-2018
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD PRECIO TOTAL CANTIDAD | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS | MONTO OBRAS
CONTRATADA | UNITARIO [ CONTRATADO| EJECUTADA | EJECUTADASA | EJECUTADASA | PRESENTEEP
LA FECHA EP ANTERIOR
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

El valor del avance del presente estado de pago informado en la caratula no refleja con exactitud la diferencia entre el
monto acumulado actual y el monto acumulado anterior, habitualmente producto de la existencia de decimales.

Ejemplo:
CARATULA
OBRA ($) REAJUSTES ($) TOTAL ($)
MONTO TOTAL DELAS OBRAS Y REAJUSTES HASTA LA FECHA INCLUIDO PRESENTE ESTADO 200.000.000 0 200.000.000
DE PAGO
0 MONTO DE LAS OBRAS EJECUTADAS HASTA EL ESTADO DE PAGO ANTERIOR 100.000.000 0 100.000.000
VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO 101.000.000 0 101.000.000
CARATULA
OBRA ($) REAJUSTES ($) TOTAL ($)
MONTO TOTAL DE LAS OBRAS Y REAJUSTES HASTA LA FECHA INCLUIDO PRESENTE ESTADO 200.000.000 0 200.000.000
DEPAGO
Q MONTO DE LAS OBRAS EJECUTADAS HASTA EL ESTADO DE PAGO ANTERIOR 100.000.000 0 100.000.000
VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO 100.000.000 0 100.000.000
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Se rebaja o descuenta del valor del estado de pago, el importe correspondiente a multas.

Ejemplo:
CARATULA
VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO 100.000.000 100.000.000
g DESCUENTOS-ABONOS 0 0
MULTA CONFORME DECRETO ALCALDICIO N° 230 DE FECHA 30-04-2018 2.500.000 2.500.000
SUB-TOTAL 100.000.000 97.500.000
CARATULA
VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO 100.000.000 100.000.000
O DESCUENTOS-ABONOS 0 0
MULTA CONFORME DECRETO ALCALDICIO N° 230 DE FECHA 30-04-2018 2.500.000 2.500.000
SUB-TOTAL 100.000.000 100.000.000

Si bien las multas deben reflejarse en la caratula, no deben descontarse del valor del estado de pago. En su lugar, el contratista, por

intermedio de la Unidad Técnica respectiva, debe presentar un vale vista emitido a nombre del Gobierno Regional de Atacama.

Con ello, no se distorsiona el monto pagado en relacion al valor contratado.
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Efectuar retenciones o solicitar canje de retenciones sin que ello este debidamente establecido en las bases de
licitacion o en el respectivo contrato.

Ejemplo:

BASES DE LICITACION

SOBRE LAS RETENCIONES

O Se descontara un 10% del avance parcial de cada estado de pago, hasta completar el 5% del valor contratado.
CARATULA
SUB-TOTAL 100.000.000 0|  100.000.000
RETENCIONES SEGUN CONTRATO 10.000.000 0 10.000.000
SUB-TOTAL 90.000.000 0 90.000.000

Sélo se pueden efectuar retenciones a los estados de pago, o solicitar canje de retenciones, si asi lo establecen las bases de licitacion y/o
el contrato respectivo.

Presentacion de facturas emitidas a nombre de la Unidad Técnica.

Ejemplo:

FACTURA

SENOR(ES) : GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA
O R.UT. :72.232.200-2

GIRO : GOBIERNO CENTRAL
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3.7.1. OBSERVACIONES RECURRENTES 350N
EN LA PRESENTACION DE ESTADOS DE PAGO

Presentacién de estados de pago sin individualizacidn/firma/visacion/timbre en caratula, detalle de obras u otro
documento. El detalle de obras debe contar con la visacion del Inspector Técnico en cada una de sus paginas.

Ejemplos:
CARATULA
SIN FIRMA SIN NOMBRE
@7,3 L
RODRIGO GONZALEZ SOTO INSPECTOR TECNICO DE OBRAS S JAIM{ FERNANDEZ CASTILLO
INSPECTOR TECNICO DE OBRAS INSPECTOR TECNICO DE OBRAS
DETALLE DE OBRAS
5.4. |Partida 5.4. m 54 74.500 4.023.000 36 2.682.000 0 2.682.000
SUB-TOTAL ITEM N°5 68.874.200 63.417.000 54.000.000 9.417.000

ol
/\"-

Toda subrogancia/reemplazo del cargo de Inspector Técnico de Obras, debe encontrase debidamente formalizado
por medio de acto administrativo, el que ademas debe ser informado oportunamente al Gobierno Regional de Atacama.
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(\LA

IV. CONTROL FINANCIERO (EQUIPAMIENTO



4.1. DOCUMENTACION REQUERIDA



CONTRATO
(CUANDO
CORRESPONDA)

ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE APRUEBA EL

CONTRATO (O
QUE APRUEBA
TRATO DIRECTO

GARANTIA DE
FIEL
CUMPLIMIENTO
(CASO
CONTRATOS)

ORDEN DE
COMPRA
EMITIDA A
TRAVES DEL
SISTEMA DE
COMPRAS
PUBLICAS

FACTURA/
BOLETA A
EMITIDA AL
GOBIERNO
REGIONAL DE
ATACAMA

ACTA DE RECEPCION
CONFORME
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4.2. ACTA DE RECEPCION CONFORME



FORMATO ACTA

LOGO

REPUBLICA DE CHILE
REGION DE ATACAMA
INSTITUCION RESPONSABLE

ACTA DE RECEPCION

En [nombre-ciudad] a [fecha_acta], [nombre_receptor], [cargo_recepctor], certifica la recepciéon conforme de los
bienes que a continuacién se detallan y que forman parte del equipamiento del proyecto ["nombre_proyecto"],
[codigo_BIP], financiado con recursos regionales F.N.D.R., Subtitulo 31, [item (02 6 03)], [asignacion (equipos o
equipamiento)], que han sido recepcionados con Factura N° [N° Factura] de fecha [fecha_factura]:

NOMBRE SRTTCULO

CAN&JAD

PRECIO Uié ARIO ($)

T&AL

NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE
CARGO
INSTITUCION RESPONSABLE

NETO

IVA

TOTAL

NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE

INSTITUCION RESPONSABLE

CARGO

NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE

INSTITUCION RESPONSABLE

Encabezado Acta de Recepcion (fecha de recepcion, nombre y codigo BIP proyecto,

subtitulo y asignacion)

Datos factura

Detalle articulos con recepcién conforme

Cantidad de articulos recepcionados

Precio unitario articulos

Subtotal articulos

Total Neto y Bruto

Firmas
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4.3.1. OBSERVACIONES RECURRENTES %

EN LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION ASOCIADA A EQUIPAMIENTO

ARTIiCULOS

Adquisicion y cobro de articulos no contemplados en el listado
recomendado por la Seremi de Desarrollo Social o por el
Gobierno Regional de Atacama, cuando corresponda.

Sélo puede presentarse para pago, aquella documentacion
asociada a equipos ylo equipamiento contemplado en el
listado de articulos del proyecto, el cual para estos efectos,
debe estar recomendado por la Seremi de Desarrollo Social o por
el Gobierno Regional de Atacama, el que debe estar en la carpeta
digital de la IDI.

ARTICULOS SIN
RECEPCION CONFORME

Presentacién de documentacion de articulos cuya recepcion
conforme no consta en acta.

La recepcion conforme de un articulo constituye un requisito
basico para proceder con el pago respectivo.

CANTIDAD DE
ARTIiCULOS

Adquisicion y cobro de un articulo contemplado en el proyecto en
una cantidad mayor que la prevista.

La adquisicion de un articulo en mayores cantidades que la
prevista en el proyecto, requiere la autorizacion por parte del
Gobierno Regional de Atacama.

FACTURACION

Presentacién de facturas emitidas a nombre de la Unidad Técnica.
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Las facturas deben emitirse a nombre del Gobierno Regional
de Atacama.
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