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GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA
INTENDENTA

RESOLUCION EXENTA GENERAL N°~ 31 7/
COPIAPO,

VISTOS: Los dispuesto en los articulos 24 letras h),m) y
o) de la Ley N° 19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional, en Parrafo 3
Articulo 102 al 107 del DFL N°29 del 16 de julio del 2004, que fija texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley N° 18.834, sobre Estatuto Administrativo; en la Ley N° 18.880 de 2008, que
establece Bases para los procedimientos administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la
Administracion del Estado, en la Ley N° 18.575 de Bases Generales de la Administracion del Estado, la
Resolucion Exenta General N° 179/2014 de este Gobierno Regional, la Resolucién N° 30 del 11/07/2015
de la Contraloria General de la Republica, y lo previsto en la Resolucion N° 1.600 de 2008 y sus

modificaciones de la Contraloria General de la Republica y,
CONSIDERANDO:

Que, la Contraloria General de la Republica dicta la
Resoluciéon N° 30 del afio 2015, que fija normas de procedimiento sobre la rendicion de cuentas ara los

aportes, sI venciones Yy transferencias que se realicen a partir del 01 de junio de 2015.

Que, dentro del contexto de mejora continua y atendiendo
a la necesidad de regularizar y formalizar los procedimientos relacionados con la rendicién de gastos en
las transferencias de capital (Sub. 33 glosas 5.1 y 5.2) en el Servicio Administrativo del Gobierno Regional
de Atacama, resulta necesario modificar el Manual de Rendicién Transferencias de Capital (Sub. 33
Glosas 5.1 y 5.2), el cual fue aprobado mediante la Resolucién Exenta General N°179 del 27 de noviembre
de 2014.

Que, con los recursos humanos, materiales y técnicos
¢ onit loinmec >, | resultado posible € segunda ve 5n del Mani n
Transferencias de Capital (Sub. 33 Glosa 02 N° 5.1 y 5.2), lo que permite ordenar los pasos a seguir
respecto al procedimiento de las rendiciones de cuentas o gastos que realicen las Unidades Ejecutoras y/o
Receptoras de recursos a través del Sub. 33 Glosa 02 N° 5.1 y 5.2 de Ia Ley de Presupuesto del afio

correspondiente.







La Unidad qe Fomento Productivo de la Division de Anélisis y Control de a
Transferencias de Capital, es la encargada de validar la declaracién de gastos a de los gastos
declarados de acuerdo al Programa o Proyecto y presupuesto aprobado.

Este instructivo para las rendiciones de gastos, establece los alcances de los diferentes items financiados por los
programas o proyectos adjudicados a través de transferencias de capital del Gobierno Regional de Atacama (Sub.
33 glosa & 'y 6.2, incluye provision Fondo de Innovacién para la Competitividad (FIC), y las instituciones
participantes, si corresponde, junto con los procedimientos y documentos. que se requieren para que los gastos
puedan ser revisados y aceptados.

L{as declaraciones de gastos deben realizarse de acuerdo a lo establecido en el convenio firmado con entidades
ejecutoras o receptoras, y son procesadas s6lo si el avance del proyecto esté actualizado en la Unidad de Fomento
Productivo de la DACG, o Unidad a cargo de las Transferencias de Capital.

Las entidades receptoras deberan realizar las rendiciones de gastos con cargo al proyecto de cada una de las
instituciones o entidades que participan en éste (identificadas en el convenio), sean gastos efectivos o aportes
valorados. Los aportes de las instituciones deberan ser rendidos oportunamente segin lo planificado
(mensualmente) y acorde al desarrollo del programa o proyecto. En caso contrario, estos serén observados
pudiendo ser rechazados, a menos que, el ejecutor fundamente satisfactoriamente el no cumplimiento de los plazos
Y recursos.

La entidad ejecutora o receptora no podra rendir gastos que tengan una fecha anterior a la de la tramitacion del
Convenio que otorga los fondos (dltimo tramite administrativo que lo aprueba), ni posterior a la vigencia de éste.

NORMAS GENERALES PARA RENDICION DE CUENTAS
Como normas generales, exigibles para todos los items de gasto, es necesario considerar lo siguiente:

o Utilizar el formato de rendicion de cuentas que provee el Gobierno Regional de Atacama. Se deben
adjuntar copias de los comprobantes del gasto (facturas, boletas u otro medio mercantil), los cuales deben
ser asociados a la ejecucion del proyecto.

e [ as rendiciones de gastos deben ser enviadas, como plazo maximo, durante los primeros 15 dias habiles
de cada mes. Los comprobantes de gastos se deben enviar timbrados para no ser rendidos por otro
proyecto.

e Boletas de honorarios y facturas deben incluir el codigo del proyecto por el cual se rinden en el detalle del
gasto y el periodo que abarcan (en los casos que corresponda).

e Para el caso en que se pague con boletas de honorarios deben enviar el Formulario 29.

No se aceptan como documentos que justifican gasto, los siguientes: ordenes de compra, érdenes de

pago, comprobantes de pago, cotizaciones u otros que el Gobiemo Regional de Atacama determine que

no proceden.

La documentacion de respaldo debe ser legible y valida de acuerdo a lo establecido en este manual.

Los documentos deben tener el timbre de declarado y el codigo del programa o proyecto correspondiente.

Los documentos de respaldo deben mencionar en la glosa del programa o proyecto al que corresponden.

Se deben utilizar los formatos de anexos establecidos en el Manual, los cuales deben contener las firmas

correspondientes.

Los anexos deben contemplar la fecha de declaracion y el periodo que abarca.

e Solo se aceptaran como parte de la rendicion de cuentas los desembolsos efectuados con posterioridad a
la total tramitacion del acto administrativo que ordena la transferencia

e [En casos calificados, podran incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la
fotal tramitacion, siempre que existan razones de continuidad o buen servicio, las que deberan constar en

““umento aue di: aenti 1delos recur

) o 1ir dtiliza oor instit q alk . fos debe co
autorizaciones requeridas.

e Se deben presentar cotizaciones de respaldo por la compra de bienes y servicios segun los montos
establecidos en este Manual, si éste asi lo exige.

e [os gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por quien rinde la cuenta con documentos
auténticos emitidos en el exterior y acreditarse los pagos efectuados de conformidad con las disposiciones
legales vigentes en el pais respectivo., deben adjuntar la factura y el tipo de cambio utilizado para la
conversion.(fecha en que se hizo la transaccion)






















como Su alcance. Esta debidamente argumentada serd evaluada por
Transferencias de Capital para su aprobacion o rechazo en un plazo no superior a su aias. Solo se aceptaran 2
reitimizaciones durante la duracién del proyecto o programa.

Los gastos no deben realizarse antes de haber sido aceptada la solicitud. Para realizar movimientos de dineros
entre ftems, debera solicitarse aprobacion via oficio dirigido al Jefe de Division Anélisis y Control de Gestion.

Se pueden realizar cambios dentro del item, sin embargo, estos deben informarse al gjecutivo a cargo del proyecto,
que se producira un cambio en los valores aprobados originalmente.

Silos recursos transferidos se destinan a fines distintos de los sefialados en el presupuesto aprobado por el Consejo
Regional deberan ser reintegrados en su totalidad a este Gobierno Regional.

SQ lf‘l'llln nc ToACnACH DE NUEVAS INTAS

ENTREGAL NUEVOS RECURSOS

El Servicio no entregara nuevos fondos a rendir, sea a disposicion de unidades internas o a cualquier titulo a
terceros, cuando la rendicion se haya hecho exigible y la persona o entidad receptora no haya rendido cuenta de la
i rsion de cualquier fondo ya concedido, salvo en casos debidamente calificados y expresamente fundado por la
unidad otorgante.

En el caso de existir transferencias en cuotas, no procederé el otorgamiento de nuevos recursos mientras no se
haya rendido cuenta de la transferencia anterior, salvo para el caso de las transferencias a privados, en las cuales,
aun cuando no se haya rendido la remesa anterior, se podré obtener la siguiente, en la medida que garantice, a
través de vale vista, poliza de seguro, depésito a plazo o de cualquier otra forma que asegure el pago de la garantia
de manera  ida y efectiva, la parte no rendida de la respectiva cuotg, debiendo fjarse un plazo para dicha
rendicion o para la ejecucion de esa caucion.

Cada vez que el GORE realiza una transferencia de cuota, esta se debe incorporar al saldo por ejecutar y reflejarla
en la rendicic  Jel mes correspondiente como un ingreso, adjuntando dicho comprobante.

Para solicitar nuevas cuotas, los proyectos deberan estar al dia en la entrega de informes técnicos, financieros,
declaraciones de gastos y rendicion de cuentas en documentos enviados para su revisién y aprobacion.

Para realizar 1evas transferencias se debe rendir la totalidad de los fondos entregados anteriormente, es decir,
100% de los recursos transferidos.

La entrega de los recursos se efectuaré de acuerdo a los programas de ~~~*o que presente la institucion ejecutora o
receptora, y al avance efectivo en la ejecucion de las actividades.

Incluyendo el texto completo del Manual de Instrucciones
Rendicion de Gasto Transferencias de Capital (Sub. 33 Glosa 02 N° 5.1 y 5.2) de! Servicio Administrativo del
Gobiermno Regional de Atacama que se aprueba, en un Archivo Especial, que deber4 establecerse en la Division de
Analisis y Co 0l de la Gestion para los efectos de lograr se mantenga gebidamente en el tiempo y facilmente
accesible a los funcionarios o personas interesadas y facultadas, que requieran consultar, ya sea en sopo  papel

o en forma electronica.

3.- REMITASE copia de esta Resolucion a los Jefes de

Division del Servicio Administrativo del Gobiemo Regional de Atacama dejandose constancia formal, del acto de su
entrega y recepcion y publiquese en el Intranet del Gobierno Regional de Atacama para los efectos de lo dispuesto

en normas jur :as vigentes sobre estas materias.






